
Firmanavn
Att.: Navn & titel på kontaktperson

Dato


SPÆNDENDE OG FÆNGENDE OVERSKRIFT
(Indledning – Begrund, hvorfor du netop søger dette job)
F.eks.:
Min uddannelse og erfaring matcher jeres jobannoncekrav, og jeg mener derfor, at jeg er velkvalificeret til jobbet som XXX. Jeg håber, at oplysningerne om mine spidskompetencer kvalificerer mig til en samtale, hvor jeg kan fortælle mere om, hvad jeg kan bidrage med hos XXX.

(Indhold – Her skal du udstråle din motivation for at søge jobbet)
F.eks:
- Beskriv din erfaring, som er relevant for jobbet
- Beskriv, hvorfor du matcher, og hvordan du med din arbejdskraft vil forbedre fremtidige  
  resultater
- Fortæl om dine specifikke kvalifikationer uden at gentage, hvad der står i dit cv, men referér til 
  dette
- Fortæl, hvis du har kendskab til eller har fulgt udviklingen i virksomheden, dens produkter og 
  services
- Fortæl om dig selv som person og dig selv i relation til samarbejde, initiativ osv.
- Fortæl om dine karrieremål, og hvad du forventer.

(Afslutning – Den afsluttende sætning i din ansøgning er lige så vigtig som indledning og indhold) f.eks.:
Jeg glæder mig til – ved en personlig samtale – at uddybe, hvad jeg brænder for, og på hvilke måder jeg kan bidrage til XXX’s udvikling.


Med venlig hilsen
Dit fulde navn


Eksamensbeviser vedlagt


 
Dit for- og efternavn ▪ Adresse ▪ Postnummer & by ▪ mobil: XXXX XXXX ▪ e-mail: navn@gemial.com
